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A Hirkdzlési és Informatikai Tudomanyos Egyesulet (tovabbiakban: HTE, vagy
Egyesilet) az Alapszabalyaban megfogalmazott céljai szerint folytatja tevékenységét.
Ennek megfeleléen, 6nallé jogi személyként, az egyesulési jogrél, a kodzhasznu
jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és tamogatasardl szold 2011. évi
CLXXV. térvény alapjan mikodik.

Il. A HTE miikodése

1. A HTE képviselete

a) AHTE képviseletére, illetve a HTE képviseletében egyszemélyi alairasra az elndk, a fétitkar
€s az operativ igazgato jogosult. Az alairasi jog atruhazhato.

b) A bankszamlak feletti rendelkezési jogot az elndk, a fétitkar és az operativ igazgaté kozul
legalabb kett6 tisztségviseld egylittesen gyakorolja. A rendelkezési jog atruhazhato.

c) Az atruhazott alairasi jogosultsaggal meghatarozott idére, illetve meghatarozott
tevékenységre lehet felhatalmazni az Egyesulet valamely tagjat. Az alairasi jogosultsaggal
valé felhatalmazasra az I1/1/a pontban megjeldlt tisztségvisel6k koézil legalabb két
tisztségviseld irasbeli hozzajarulasa szikséges.

2. Titkarsag

a) A Titkarsag az Egyestulet Ugyintézd szerve, felel6s vezetdje az operativ igazgatd.
b) A Titkarsag feladata, hogy a legmagasabb mindségben ellassa az Egyesulet
Alapszabalyaban megfogalmazott célokat szolgal6 tevékenységeket.

c) A Titkarsag felelés az Egyesilet tagjainak nyilvantartasaért; a tagokrol naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

d) A Titkarsag biztositia az Egyesullet tarsadalmi programjaihoz, tovabba
szakosztalyai, bizottsagai, csoportjai eléadasaihoz, valamint az Egyesulet vezetd
szerveinek Uléseihez a helyiséget és a technikai korulményeket.

e) A Titkarsag felelés az Egyesllet vezetd szervei Uléseinek lebonyolitasaért.

3. Operativ igazgato

a) Az operativ igazgato a Titkarsag felel6s vezetdje, aki a kdzgyllés hatarozata alapjan
fétitkari, vagy fétitkar-helyettesi tarsadalmi tisztséget is viselhet.

b) Az operativ igazgatd gyakorolja az Egyesulet alkalmazottai felett a munkaltatoi és
fegyelmi jogkort.

c) Az operativ igazgaté gondoskodik az Egyesllet vezetd szervei dontéseinek
végrehajtasaral, illetve ennek érdekében — mas, szukséges intézkedések mellett — a
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Titkarsag ezzel kapcsolatos feladatainak meghatarozasardl és a végrehajtas
ellendrzéseérol.

d) Az operativ igazgatd részt vesz az Egyesulet belfoldi és kilfoldi partnereivel vald
kapcsolattartasban.

e) Az operativ igazgatd felelés a tagsag megfeleld tajékoztatasaért és az ezzel
kapcsolatos titkarsagi munka beosztasaert.

4. A HTE kiadvanya

A HTE tudomanyos igényl szakfolyodirattal rendelkezik. A folydirat elsédleges célja
publikacids lehetéség biztositasaval a szakterllet Uj eredményeinek kodzvetitése a
nyilvanossaghoz. Az Egyesulet elnOksége hatarozza meg a folydirat mindenkori cimét,
bizza meg a folyoirat felel0s szerkeszt6jét és kéri fel a Szerkeszt6 Bizottsag tagjait és
elnokét. A folydirat felelés szerkeszt6jének feladatat és hataskorét kulon szerzddés
rogziti. A folyairat felels kiaddja az Egyesulet operativ igazgatdja.

Il. A HTE gazdalkodasa

1. Altalanos gazdalkodasi szabalyok

a) Az Egyesulet éves koltségvetés alapjan gazdalkodik, amelyet az elndkség
eléterjesztése alapjan a kozgyllés fogad el, és amelyet a kozgyllés az el6zb évi
kozhasznusagi melléklet elfogadasaval egyidejileg hagy jova.

b) Az Egyesllet éves koltségvetési tervét az operativ igazgatdo az Ellenérzd
bizottsaggal vélemeényezteti és a terv targyévét megel6z6 év november 15-ig az
EIndkségnek jévahagyasra elbterjeszti.

c) Az éves koltségvetési terv kozgyllés altali jovahagyasaig az Egyesilet az
EInOkség altal a targyévre vonatkozoan elfogadott koltségvetés alapjan gazdalkodik.

d) Ha a kozgyllés nem fogadja el az elndkség koltségvetésre vonatkozé
elbterjesztését, az elnokség koteles egy hdnapon belul egy ujabb elbterjesztést a
kozgyllés elé terjeszteni.

e) Az operativ igazgatd az Egyesulet vallalt, valamint el6re lathatd kiadasait és
bevételeit szamba vevé pénzforgalmi tervet készit arra a nem tobb, mint 3 éves
idétartamra, amelyre vonatkozéan a tevékenységi tervekbdl, a vallalt
kotelezettségekbdl, valamint az elére lathatd mikodési korulményekbdl kovetkezben
az Egyesuletnek kiadasai vagy bevételei keletkeznek. A pénzforgalmi tervet szikség
szerint aktualizalja és negyedévenként az EIndkség elé terjeszti.

f) Az Egyesdulet likviditasanak biztositasa és pénzugyi kockazatainak csokkentése,
valamint pénzigyi eredményének javitasa érdekében indokolt esetben az Operativ
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igazgato az Egyestilet pénzforgalmi tervével és helyzetével indokolt pénzgazdalkodasi
és befektetési javaslatokat terjeszt el jovahagyasra az EIndkségnek.
g) Az operativ igazgatd és az Ellenérzé bizottsag folyamatosan értékeli az Egyesdulet
koltségvetésének és pénzforgalmi tervének a teljesulését és rendkivuli kozgydlés
O0sszehivasara tesz javaslatot az EInGkségnek, ha

aa. az eves koltségvetés modositasa szukséges;

ab. az Egyesulet vagyona az esedékes tartozasokat nem fedezi;

ac. az Egyestulet el6re lathatdban nem lesz képes a tartozasokat esedékességkor

teljesiteni.

. Vallalkozasi tevékenység

a) Az Egyesulet a tagdijakbol szarmazo bevételeit, kozhasznu céljainak megvaldsitasa
erdekében vallalkozasi tevekenysegbdl ered6 bevételekkel egésziti ki, az Alapszabaly
19 § (2) pontjanak szellemében és kildondsen az alabbi tevékenységi kérokben:
aa. konferencidkat, szeminariumokat, tanfolyamokat, céges bemutatdkat, miszaki
filmbemutatdkat, kiallitasokat, bel- és kulfoldi tanulmanyutakat, illetve egyéb
szakmai rendezvényeket szervez;
ab. mlszaki szakért6inek bevonasaval az Egyesulet szakmai érdekkérében
miszaki, tudomanyos és informatikai feladatok megoldasara tanulmanyokat,
szakvéleményeket készit;
b) Az Egyesdulet altal szervezett szakért6i munkak célja a vallalkozasi tevékenység
mellett kilondsen az Egyesulet tagjai szakértelmének igénybevétele.

. Kbtelezettség-vallalas

a) Az Egyesilet nevében kotelezettséget az elndk, a fétitkar és az operativ igazgatéd
vallalhat.
b) EIndk
aa. alairja az Egyesulet bejegyzéséhez szukséges okmanyokat;
ab. alairasi jogot ad.
c) Fétitkar
aa. biztositja a kozgyulés és az elnOkség gazdasagi dontéseinek végrehajtasat;
ab. dont mindazon ugyekben, amelyek nem tartoznak a kozgydlilés, illetve az
elndkség hataskorébe;
ac. ellatja a gazdalkodas operativ iranyitasat;
ad. jogkoreit atruhazhatja az operativ igazgatoéra.
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d) Operativ igazgaté
aa. a fétitkar altal atruhazott jogok alapjan képviseli az egyestiletet és gondoskodik
a hozott testuleti hatarozatok, dontések végrehajtasarol;
ab. iranyitjia a gazdalkodasi munkat, gondoskodik a gazdalkodasra vonatkozo
jogszabalyok betartasarol.
e) Ellen6rz6 Bizottsag
aa. véleményezi az Egyesulet éves koltségvetési tervét, koltségvetés teljesitését,
valamint a koltségvetés teljesitésérdl sz6lé beszamolot;
ab. a kozgyllésre jelentést készit az Egyesulet beszamolasi idészakara vonatkozo
gazdalkodasaral;
ac. belsé ellen6rzést végez.
f) Kozgyllés
aa. jévahagyja a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat térzsanyagat;
ab. elfogadja az éves koltségvetést;
ac. jovahagyja a beszamolasi idészakra vonatkozé koltségvetés teljesitését;
ad. dont az egyéni tagdij mértékérél.
g) ElIndkség
aa. elfogadja a Szervezeti és MlUkodési Szabalyzat mellékleteit.

4. Az Egyesllet felhalmozott vagyona

a) a MTESZ vagyonabol az Egyesuletet megillet6 vagyonrész;

b) az alaptevékenységgel 6sszefliggd bevételek és kiadasok kuldnbsége;
c) a vallalkozasokbdl és egyéb tevékenységbdl keletkezett eredmény;

d) alléeszkozok nettd értéke;

e) fogydeszkdzok, készletek leltar szerinti értéke.

[1l. Dontéshozatal

1. A Kozgyulés dontéshozatali rendje

a) A Kozgyllés dontéseit Ulés tartasaval vagy Ulés tartasa nélkuli dontéshozatali
rendben hozza meg. Az Ulés tartdsaval Osszehivott Kozgyllés személyes
részvetellel vagy elektronikus hirkozl6 eszkoz igénybevételével valosulhat meg.

b) A személyes részvétellel tartott Kozgylilés dontéshozatali eljarasrendjét az
Alapszabaly 6. paragrafusa tartalmazza.

c) Kozgyllés tartasa elektronikus hirk6zl6 eszkozzel:
ca.A Kozgyllés ugy is megtarthatd, hogy a kuldottek a Kozgyllésen nem

személyes jelenléttel vesznek részt, hanem olyan a Kozgydlésre szo6lo
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meghivoban meghatarozott, valos idejl kapcsolatot lehetbvé tevd elektronikus
hirkozl6 eszkoz segitségével, amely a kuldottek kozotti parbeszédet és vitat
korlatozas nélkul lehetévé teszi, és amelynek hasznalata soran biztositott a
Kozgyllésen résztvevik személyének megallapitasa.

cb. A kuldottek személyazonossagat az operativ igazgato a kdzgyllés megnyitasa
el6tt azonositja és ellendrzi, a kozvetitett képmas, illetve hang alapjan, illetve
nyilvantartott adataik egyeztetésével. A kuldéttek személyazonossaga
ellenérzésének megtorténtét a kozgydlésrdl készitett jegyz6kdnyvben rogziteni
kell.

cc. A kuldottek az elektronikus hirkozl6 eszkdz kozvetitésével adjak le
szavazatukat. A szavazas eredményét a levezetd elndk allapitia meg. A
szavazas eredményének megallapitdsat a  kozgyllésrdl  készitett
jegyz6kodnyvben rogziteni kell.

cd. A kézgyllésen a kiuldottek az 6ket megilletd felszélalasi és javaslattételi jogukat
elektronikus hirkozl6é eszkoz kozvetitésevel gyakoroljak.

ce. Az elektronikus hirkozlé eszkoz utjan tartott Kozgydlésen elhangzottakat és a
hozott hatarozatokat a Kozgylilésen erre megvalasztott jegyzékdnyvvezetd
irasban koteles rogziteni hiteles modon. Levezetd elndk, jegyzékonyvvezetd és
kettd hitelesitd valasztasara ebben az esetben is szikség van és a Kozgyilés
megtartasara vonatkozo szabalyokat is értelemszerten alkalmazni kell. Az igy
készllt jegyzOkdnyv szkennelt valtozatat hozzaférhetévé kell tenni, a
hatarozatokat az Egyestulet honlapjan kozzé kell tenni.

d) A Kozgyilés tartasa nélkuli dontéshozatal:

da.A Kozgyillés tartasa nélkuli dontéshozatal soran a hatarozatképességre és
szavazasra vonatkozo rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy a hatarozathozatali eljaras akkor érvényes, ha legalabb annyi kildott
megkuldi szavazatat az EIndkség részére, amennyi kuldott jelenléte a
hatarozatképességhez szikséges lenne Kozgyllés tartasa esetén. A
Kozgyillés tartasa nélkuli dontéshozatal soran a hatarozathozatal
eredményességehez pedig az adott targykorben kozgyllés tartasa esetén
iranyadé eredményes dontéshozatalra vonatkozé szavazati aranyokat kell
ugyanugy figyelembe venni. Ha barmelyik kuldott a Kozgyllés megtartasat a
szavazasra adott hataridén belul kivanja, a Kozgyulést az EInOknek 0ssze kell
hivnia.

db. A szavazasra megszabott hataridd utolsé napjat kdveté harom napon belil az
EInbkség megallapitja a szavazas eredményét, és azt tovabbi harom napon
belll kdzli a klldottekkel és az Ellenérzé Bizottsaggal. A hatarozathozatal napja
a szavazasi hatarid6 utolso napja.
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2. A szenatus dontéshozatali rendje

a) A szenatus dontéseit Ulés tartasaval valo dontéshozatali rendben hozza meg. A
szenatusi Ulés személyes részvétellel vagy elektronikus hirkozl6 eszkoz
igénybevételével valosulhat meg.
b) A személyes részvétellel tartott szenatusi Ulés dontéshozatali eljarasrendjét az
Alapszabaly 7. paragrafusa tartalmazza.
c) Szenatusi Ulés tartasa elektronikus hirkdzlé eszkozzel:
ca. A szenatusi ulés ugy is megtarthatd, hogy a részvételre jogosultak a szenatusi
ulésen nem személyes jelenléttel vesznek részt, hanem olyan a szenatusi
ulésre sz6l6 meghivoban meghatarozott, valos ideji kapcsolatot lehetéve tevd
elektronikus hirkozl6 eszkdz segitségével, amely a részvételre jogosultak
kozotti parbeszédet és vitat korlatozas nélkul lehetbéveé teszi, és amelynek
hasznalata soran biztositott a szenatusi ulésen résztvevok személyének
megallapitasa.

cb.A szenatusi tagok személyazonossagat az operativ igazgatdé az Ulés
megnyitasa el6tt azonositja és ellenérzi, a kdzvetitett képmas, illetve hang
alapjan, lletve nyilvantartott adataik egyeztetésével. A  tagok
személyazonossaga ellenb6rzésének megtorténtét az Ulésrél keészitett
jegyz6konyvben rogziteni kell.

cc. A szenatusi tagok az elektronikus hirk6zl6 eszkdz kdzvetitésével adjak le
szavazatukat. A szavazas eredményét a fétitkar allapitja meg.

cd. A szenatusi ulésen a tagok az 6ket megillet6 felszolalasi és javaslattételi jogukat
elektronikus hirkozl6 eszkdz kozvetitésével gyakoroljak.

3. Az elndkség dontéshozatali rendje

a) Az elnokség dontéseit Ulés tartasaval vagy Ulés tartasa nélkuli dontéshozatali
rendben hozza meg. Az Ulés tartasaval Osszehivott elndkségi Ulés személyes
részvétellel vagy elektronikus hirkozl6 eszkoz igénybevételével valosulhat meg.

b) A személyes részvétellel tartott elndkségi Ulés dontéshozatali eljarasrendjét az
Alapszabaly 8. paragrafusa tartalmazza.

c) ElIndkségi llés tartasa elektronikus hirk6zl6 eszkdzzel:
ca. Az elnOkség ulése ugy is megtarthatd, hogy az elnokségi tagok, az operativ

igazgato, az ellen6rzé bizottsag elndke és az etikai bizottsag elndke az ulésen
nem személyes jelenléttel vesznek részt, hanem olyan az ulésre sz6lo
meghivoban meghatarozott, valds ideji kapcsolatot lehetéveé tevo elektronikus
hirk6zl6 eszkoz segitségével, amely az elndkség tagjai kozotti parbeszédet és
vitat korlatozas nélkll lehetdvé teszi, és amelynek hasznalata soran biztositott
az elndkségi Ulésén résztvevok személyének megallapitasa.
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ch.

CC.

cd.

ce.

cf.

Az elnOkségi Ulésre meghivott tagok az elndkségi Ulésen jogosultak jogaikat
személyes részvétel helyett az érintett tag azonositasat és a tagok kozotti
kOlcsonds és korlatozasmentes kommunikaciot lehetévé tevd, elektronikus
hirkozl6 eszkoz igénybevétele utjan gyakorolni, illetéleg indokolt esetben az
elndk donthet ugy, hogy az elndkségi Ulésen kizardlag elektronikus hirkdzl6
eszkoz utjan lehet részt venni.

A kizarolag elektronikus hirkdzlé eszkoz utjan megtartott elndkségi Uléshez a
meghivé altal tartalmazott elérhetéségi cimen lehet csatlakozni.

Az a tag, aki személyes részvétel helyett elektronikus hirkozl6 eszkoz utjan
kivan részt venni az elndkségi Ulésen, elsésorban a hangjanak és
képmasanak az arra alkalmas hang- és képtovabbitd, illetve hang- és
képfelvevd hirkdzl6 eszkdzzel torténd egyidejl, él6 kozvetitésével (pl.
videotelefon, webkamera) vehet részt az elndkségi Ulésen.

Amennyiben a tag képmasanak kozvetitésére nincs lehetdéség, ugy a tag a
hangjanak az arra alkalmas hangtovabbito, illetve -felvevé hirk6zlé eszkozzel
torténd él6 kdzvetitésével (pl. kihangositott telefonos konferenciahivassal) is
részt vehet az elndkségi ulésen.

A tagok kizarolag indokolt esetben donthetnek sajat részvételik maddjaral,
azonban azoknak a tagoknak, akik az elnokségi ulésen személyesen nem
tudnak részt venni, e szandékukat, illetve az altaluk alkalmazni kivant
elektronikus hirkdzlé eszkdzt legalabb harom nappal az elndkségi Ulés napja
el6tt irasban be kell jelenteniuk a fétitkarnak. Azokat a tagokat, akik e
szandékukrdl a fétitkart hataridében nem tajékoztatjak, ugy kell tekinteni, hogy
az elnoksegi uléesen személyesen kivannak részt venni.

d) Dontéshozatalra az elndkségi ulés tartasa nélkul is sor kerllhet, a kdvetkezdk
szerint;
da. Az Ulés tartasa nélkil torténé hatarozathozatalt az elndk a hatarozat

db.

dc.

dd.

tervezetének a tagok részére torténé megkuldésével kezdeményezi. A tagok
szamara a tervezet kézhezvételétdl szamitott legalabb harom munkanapos
hataridét kell biztositani arra, hogy szavazatukat megkuldjék az elnok részére.
Az Ulés tartasa nélkuli dontéshozatal soran az alapszabalynak a
hatarozatképességre és szavazasra vonatkozod rendelkezéseit azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hatarozathozatali eljaras akkor eredményes,
ha legalabb annyi szavazatot megkuldenek az elndk részére, amennyi tag
jelenléte a hatarozatképességéhez szukséges lenne Ulés tartasa esetén.

Ha barmely tag az elnOkségi Ulés megtartasat kivanja, az Ulést az elndknek
0ssze kell hivnia.

A szavazasra megszabott hataridé utolsé napjat koveté harom napon belll -
ha valamennyi tag szavazata ezt megel6z6en érkezik meg, akkor az utolsé
szavazat beérkezésének napjatdl szamitott harom napon belll - az elnok
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megallapitja a szavazas eredményét, és azt tovabbi harom napon belul kozli
a tagokkal. A hatarozathozatal napja a szavazasi hataridé utolsé napja, ha
valamennyi szavazat korabban beérkezik, akkor az utols6 szavazat
beérkezésének napja.

de. Nem hozhaté dontés ulés tartdsa nélkul olyan esetekben, amikor az
alapszabaly vagy az elnokseég titkos szavazasroél rendelkezik.

IV. Az SZMSZ mellékletei

1. Az SZMSZ részét képezik az aladbbi mellékletek:
a) 1. melléklet A Pénzugyminisztérium iranyelve a pénzmosasrol sz6l6 torvény
végrehajtasaval kapcsolatos utmutatoirdl
b) 2. melléklet A hazipénztar kezelési szabalyzata
c) 3. melléklet Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
d) 4. melléklet Szamlarend
e) 5. melléklet A HTE szamviteli politikgja.

V. Vegyes rendelkezések

1. Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot a HTE 2021. majus 27-i kdzgyllése
fogadta el. Az SZMSZ elfogadasatol szamitva hatalyba |ép; ezzel egyidejlileg hatalyat
vesziti a HTE korabbi Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.

2. Az elndkség koteles az elfogadott Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot és annak
minden médositasat, az elfogadast kovetéen nyilvanossagra hozni.
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